REPUBLICA DE COLOMBIA

Unidad Administrativa Especial

RESULTADO DEL ESTUDIO DE LA VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO
DE ENCARGO EN EL EMPLEO PROFESIONAL AERONAUTICO Il NIVEL 32 GRADO 27
UBICADO EN EL GRUPO QRGANIZACION Y CALIDAD AERONAUTICA DE LA OFICINA

ASESORA DE PLANEACION

Fecha de PuL‘alicacié.n:~2~3 UCT 2019

La Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil se encuentra adelantando la provision de
empleos en vacancia definitiva y temporal a través de la figura de encargo.

Por lo anterior y para la verificacién de cumplimiento de requisitos se tienen en cuenta los criterios
correspondientes a los parametros establecidos en el articulo 23 del Decreto-Ley 790 de 2005; ¢!
articulo 2.2.20.1.2. del Decreto 1083 de 2015, la Resolucién No. 00876 del 01 de abril de 2019 y
subsidiariamente la Ley 909 de 2004, asi:

1. Ser empleado publico de la entidad y ostentar derechos de carrera administrativa.

2. Acreditar los requisitos y el perfil exigido para el ejercicio del empleo a proveer de conformidad
con el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales.

3. No haber sido sancionado disciplinariamente en el Giltimo afio.

4. Haber obtenido en la (ltima evaluacion de desempefio laboral, calificacion en el nivel
satisfactorio o superior.

Con base en lo anterior se presenta el resultado de verificacion de requisitos para la provision
fransitoria mediante encargo de los empleos de carrera administrativa de PROFESIONAL

AERONAUTICO NI NIVEL 32 GRADO 27 UBICADO EN EL GRUPO ORGANIZACION Y CALIDAD
AERONAUTICA DE LA OFICINA ASESQRA DE PLANEACION, descrito a continuacion:

NO. DE EMPLEOS A PROVEER 1 (uno)
DENOMINACION DE EMPLEQ Profesional Aeronautico 1l
GRADO 27
DEPENDENCIA Grupo Organizacién y Calidad Aeronautica de la Oficina Asesora de Planeacidn

Colaborar en los procesos de normalizacion y documentacion de los manuales de
PROPOSITO DEL EMPLEQ procedimientos para asegurar la eficacia y eficiencia en los procesos organizacionales yla
gestion de la enfidad.

Estudio: Titulo Profesional en

disciplina académica del nlicleo basico Experiencia:  Doce (12)

Tarjeta o  Matricula

REQUISITOS de conocimients en: Administracién o rnri?g:ione?lerelag:)%zrcllznma Profesional.
Economia o Contaduria Piblica. P '
MANUAL DE FUNCIONES Res. 605 - 17/03/2015 Pég. 16 - Oficinas — Oficina Asesora de Planeacidn - Grupo

Organizacion y Calidad Aerondutica

Clave: GDIR-3.0-12-06
Version: 01

Fecha: 20/09/2011
Pagina: 1de 8



 REPUBLICA DE COLOMBIA
\ERONAUTICA CIVIL

Unidad Administrativa Espeual

Realizado el correspondiente estudio, con la informacion suministrada por las dependencias
competentes de la Entidad y los aplicativos consultados para tal fin, se establece que el derecho
preferencial al encargo el empleo de Profesional Aeronautico 1l Nivel 32 Grado 27 ubicado en el Grupo
Organizacion y Calidad Aerondutica de la Oficina Asesora de Planeacion, corresponde a la servidora
publica titular con derechos de carrera administrativa que cumple con todos y cada uno de los
requisitos establecidos en as normas respectivas como se describen a continuacion:

CEDULA

APELLIDOS

NOMBRESY |

_CARGO
TITULAR

FORMACION ACADEMICA .

EXPERIENCIA PARA EL
EMPLEO A ENCARGAR

EVALUACIGN DEL
DESEMPERO

SANCIONES
DISCIPLINARIAS

EMPLEQ QUE-
LIBERA

35405656

BLANCA HELENA
SIERRA PAEZ

Auniliar
IV 904011

Administracién de Empresas graduado el
26/07/1897.

Contadora Publica graduado el 06/08/2004.

Espacialista en finanzas Pdblicas graduado
¢l 300672011,

Se aplicé equivalencia de tres (3)
afios de experiencia pralesional por
titulo  universitario  adicicnal  al
exigido en el perfil del emplea.

Sobresaliente

No registra

Técnico
Aerondutico IV
705520

Tarjeta Profesional Mo, 105659-T expedida
al 21/10/2004 (Contador Fiblico)

Para la verificacion de requisitos se tuvo en cuenta las equivalencias establecidas en el articulo 8° del
Decreto 770 de 2005 y el articulo 2.2.2.5.1 del Decreto 1083 de 2015.

Este resultado se da conforme a la verificacion realizada a los servidores plbficos que son titulares
con derechos de carrera administrativa de empleos pertenecientes a los grados inmediatamente
inferiores al que se va a proveer transitoriamente de los Nivel Profesional, Nivel Técnico y Nivel
Auxiliar.

A continuacion, se relaciona la informacion de todos los servidores publicos titulares con derechos de
carrera administrativa de los grados inmediatamente inferiores al que se va a proveer que cumpliendo
con el requisito de educacion exigido en el perfil del empleo, NG cumplen con los demas requisitos
exigidos para el desempefio del empleo a proveer o se encuentren en encargo de un empleo de un
grado igual o superior, y/o rechazo de la postulacion del empleo a proveer! como se describe a
continuacion:

EVALUACION
DEL
BESEMPERO

CONCEPTO DEL NO CUMPLIMIENTO
PARA OTORGAMIENTO.DE ENCARGO

NOMBRES Y
APELLIPOS |

SANCIONES
DISCIPLINARIAS

CARGO

TITULAR FORMACION AGADEMICA

CEDULA

Economista graduada el

08/04/1994,

BEATRIZ ELENA PEREZ
FERNANDEZ

Se encuentra encargada en  un

50848950 Profesional Aerondulico Grade 27.

505526 | Especialista en gerencia Financiera | Sobresaliente

Sistematizada.

Mo registra

Matricula Profesional No. 18268,

Contadora Publica graduada el

ANA JOSEFA URUENA 26/05/1995.

BASTO

Se encuentra  encargada en un

505526 Prafesional Aerondutico Grado 27.

35224265 Sobresaliente No registra

Tarjeta Profesional No. 46453-T de
22102/1996.

1 Inciso cyarta, numeral 7.5 del articulo séptimo de la Resolucion No. 00876 de! 1 de abril de 2019.
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CEpULA | 7 NOMBRESY .t iGARGD | Lo | EVALUACION | spvciones | concepro bELNG cumeLmENTO
i CVAPELLIDGS T 1 TITULAR e DESEMPERD DISCIPLINARIAS - PARA OTORGAMIENT( DE ENCARGO
. . o Conladora _ Pablica gréduada . '
22/03H1996.
ELSA CEGILIA RENGIFC Especialista en Ciencias Fiscales. . \ Se encuenlra encargada en un
Hr70z94 CALLEJAS 505526 Sobreseliente No regisira Frofesicnal Aerendutico Grado 27.
Especialista en Revisoria Fiscal,
Tarjeta Profesional Mo. 47817-T
Contadora  Publica graduada el
OLGA PATRICIA LOPEZ 01/06/1990. . . Se encuenlra encargada en un
517100686 BARDO 505526 Sobresaliente No reglstra Profesianal Asronautico Gredo 27,
Tarjeta Profesional No. 28168 de
19/10/1990,
Adminisiradora  de  empresas
graduada el 16/07/1992.
aosssany | A e | sossp Scbresalionls | Noregistra | 5 Sneuenira posivlaa para encargo en
Tarjeta profesional No. 10006 del P ’
24/02/1994.
Economista en Comercio Exterior
graduada el 15/1(:1994,
steagegs | G-OMAENLCESAENZ | gpgpy Sobresalents | Noregisira Efoie;g::lengméfl'i‘;g’gf;;o "
Matricula Profesional No. 24912. '
Administradera Pudblica graduada el
11/03/11976.
Especialista en Planificacién Y
41630589 MARTHA LUGIA 505526 | Administracién  Del  Desarrollo | Sobresaliente No regisira No acepto postulacién.
BEJARANO MEJIA Regional
Matricula Profesional No. 0-747 del
05/08/1984.
Administrador  de  Empresas
graduado el 15/07/1988. Se encuentra encargado en un
14226709 | RODRIGO BONILLADIAZ | 508025 Scbresaliente No registra i P
Malricula  Profesional No. 4383 Pralesional Aerondutico Grado 27.
22/12H1989.
Contador  Piblico graduada el
26/06/1997.
CARLOS MAURICIO A ; Se encuentra encargade en  un
79510019 506025 Sobresaliente No registra : L
GARIBELLO CORREA Tatieta profesional No. 57174-T de Profesicnal Aerendutico Grado 27.
23/1211997.
Egonomista graduade el
07/12/1990. Se encuentra postulado para encargo en
4406758 HENRY BARCO LOPEZ 506025 Sobresaliente No registra un profesicnal Aerondulics 27
Tarjeta profesicnal No. 32713 del P : :
04/10/2006.
Profesional en Relacionas ) I .
VIANNY JANNETH .. ; . . No acredita expariencia  profesional
31988816 704023 | Econdmicas Intenacionales | Scbresaliante No regisira . -
GOMEZ BECERRA graduado el 30/05/2003. relacionada, ni titwlo de posgrado.
Administrador ~ de  empresas
duado el 27/08/1994. ] - :
DARIO ALEXANDER dra ) . No acredita experiencia  profesfonal
79555387 704023 Sobresaliente No registra ; .
GARDENAS LONDONO Tatela Profesional No. 11707 relacionada, nititulo de posgrado.
expedida e] 28/04/1985,
Contador Poblico graduado el
1061184 CARLOS ARIEL BARON 705021 10121928, Sobresalients No registra No acredita axperiencia  profesional
NEIRA Tarsta Prolesionzl No. 64689-T relacionada, ni titulo de posgrado.
expedida el 27/05/1999.
AMARY MERCADO Contadora  Publica graduade el I ! Ne acredila experiencia  prolesional
31153935 AGUIRRE 705021 30/10/1998. Sobresaliente No registra relacionada, ni titulo de posgrado.
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cEDULA NOMBRES ¥ CARGO | commacionAchDEMIGE | | il Y | SANCIONES | CONCEPTO DEL NO CUMPLIMIENTO
_APELLIDOS TITULAR DESEMPERG - DISCIPLINARIAS | PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
Administrador Pdblico graduado e
30/04/1999.
Especialista  en  Administracién
Aerondulica y Asroespacial,
79352703 | ERNESTO DIAZ SALINAS | 705021 Sobresaliente No registra No acepto pestulacitn.
Ingeniero de Sistemas graduado el
26/06/2009.
Tarjeta  Profesional No. 25255-
268683 da 24/01/2014
LUBIDIA ALDANA Administrador  de  Empresas " } No acredita experiencia  profesional
S1658815 BUSTOS 705021 | 0raduado el 31/07/2009. Scoresaliente | Noregistid | (opo onada, i tiulo de posgrado.
Administradora  de  Empresas
graduado el 22/01/2010. ' ) - .
arraogoe | TABICLASALAZAR 4 7usga0 Scbresalierle | Noregsva | Mo aoredta, ﬁfjﬂﬂ‘:';f":gragg"es'”"a'
Tarjeta Profesional  No. 4557 ' )
expadida el 15/11/2010,
Administrador Piblico graduado el
20/08/1987.
" . Se encuentra encargado en un
79120281 | JAVIERTOVARCHAUTA | 706013 Especialista en Alta Gerencia. Sabresalients No registra Profesional Aerondutico Grado 27.
Tarjeta Profesional No, 1106371-T
Contaduria  Publica graduado el
271051994
BORIS FABRICIO ORTIZ N e i ! Se encuentra encargado en un
79045081 { EDESMA 706018 | Especializaci6n en Revisoria Fiscal. | Sobresaliente No regisira Profesianal Asrandutico Grado 27.
Tarjeta Profesional No. 41721-T
expedida el 02/02/1995
Profesional en Comercie
Internacional graduado el
MARILUZ RIOS 05/07/2001. . ; Se encuentra encargada en un
50436641 MERCHAN 706019 Sobresaliente | Noregiskad 1 popecionat Aerondulico Grado 27.
Especiafista en Gerencia
Informética graduado el 1212/2014.
Administrador Piblico graduade el
79265690 JAIME SANGHEZ 705019 Ao, Sobresatiente Noregista | o2 encuentia encaigada en un
TOSCANC Tarieta Profesioral No. 2474 Profesicnal Aeronautico Grado 29,
expedida el 25/01/2007,
Administrador  de  Empresas
duado el 22/03/2013. ) _— ]
MARIA CONSTANZA gra I . No acredita experiencia profesional
41690388 706019 Sobresaliente No registra ; .
DAVILAOYOLA Tajeta Profesional No. 63928 relacionada, ni tilulo de posgradn.
expedida el 04/10/2013
Contador Publice graduado el
30/051997. ' A .
9136316 EFngﬁggsggmo 706518 Sobresaliente No regisira :"e‘l’aci;“];z‘:‘ii lifJﬂBJ:"Z'E mg?’esw"a'
Tareta Profesional No. 56628-T ! pasgrada.
expedida el 11/12/1997
Contador Publico graduado el I f No acredita experiencia profesional
51670853 BEATRIZ CRUZ DIAZ 706518 05/05/1995. Sobresaliente No registra relacionada, i ttulo de posgrado.
Administrador Piblico graduado el
21/12/1989.
15903279 | JORGEMEJABOTERD | 7ogssg | peceisia en Proyectos €8 sopospione | Noregisia | No acepto posiulacion.
Tarieta Profesional No. 0222
expedida el 10/12/1993.
Econcmista graduado el 21/6/1995.
35324313 %"ggfgﬁé?ﬂ'm%%ﬂ‘ 707017 Sobresaliente No registra gef ‘.""““I";“f .et'.‘c"“rgad; 2;’" un
Matricula de Economista No. 21163 rolesional Asronaulico rado 21,
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' : ' NV "EVALUACION ' : .
--NOMBRESY-- .0 ‘|. CARGO . ke SANCIONES. - | CONCEPTO DEL:NO CUMPLIMIENTO
+ GEDULA APELLIDOS. | TiruLan | - FORMACION ACADEMICA DESERFERG | DISCIPLIVARIAS || PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
N ' - Conlaﬂofa Piblica g'raduad.o”el ~ —
15/08/2004.
45490928 CONSUNEAIE%X:_%SALOBOS 707017 | Especiglista en Gerencia de | Sobresaliente No registra No acepto postulacidn.
Recursos Humanos.
Tarjeta profesional T-111317.
BLANCA ELIANA CRUZ Profesional en Gestion Empresarial . ; No acredita experiencia  profesional
52117853 FONSECA 107516 graduado el 29/10/2002. Sobresaliente No registra relacionada, hi titulo da posgrade.
Contaduria Publica graduade el
ANA MILENA CAMPO 111999, No acredia experiencia profesional
31159987 BARCNA 707516 Sobresaliente No registra relacicnada, nititula de posarado
Tarjeta Profesional No. 75325-T ! posgraco.
expedida el 23/11/2000
Administrador ~ de  Empresas
graduado el 23/09/2005.
RAUL ALBERTO - .
Especialista en Salud Ocupacional . ] Se encuentra postulado para encargo en
86212075 CASTELLANOS 707516 graduado 26/06/2012. Sobresaliente Ne registra un profesional Asrondufico 27,
MARTINEZ
Tarjeta Profesional Nop. 54589
expedida gl 20/06/2012.
RAFAEL GIOVANNY Administrador  de  Empresas " ) Mo acredita experiencia  profesional
79838440 purRAGO RAMIAEZ | %13 | yadvado el 130601999, Sobresaliente NoTegistia | reacianada, ni filula de posgrac.
Administracion ~ de  Empresas
graduado el 30/09/2000. . . .
28213283 GL%’QL‘E&?EY 708013 Sobresafiente Noregisia | N0 aetta (benancta _ profesioal
Tarjta  Profesional No, 23847 onaca, n posgrado.
expedida el 26/02/2003
JOSE MONTGOMERY Contador  Publico  graduado el . . No acredia experfencia  profesional
7531088 OCAMPO GAVIRIA 803515 1 fararig0s. Sobresafiznte Norsgista | Lotacienada, i tiuls de posgrad,
Contaduria  Publica graduado el
20/12{2000. . . .
JUAN BAUTISTA : . No acredita experiencia  profesfonal
8701290 804513 Sobresalients No registra . .
CORREA CASTRO Tarsla Profesional No, B2M75.T relacionada, ni titvlo de posgrado.
expedida el 21/12/2001.
Contador  Piblico gradvado el
30/04/2010.
JOSE ANTONIO VEGA Especialista en Pedagogia y Etica ) ] Se encuentra posiulado para encargo en
3181656 SANCHEZ 8oso12 graduado el 1712/2011. Sobrsalisnte No regisira un profesional Aerondutico 27.
Tarieta Profesfonal No. 196966-T
expedida el 14/11/2014.
Administrador  de  Empresas . - .
CAMPQ ELIAS CAMELO : . . No acredita experiencia  profesional
6212076 PINZON BO5012 | Agropecvarias  graduado el [ Sobresalients No registra relacionada, ni titulo de posgrado.
30/09/2005.
JOSE HERNANDO Gestor de Empresas graduado ef A ) No  acredita experiencia  profesional
SIS4T | ACEVEDO AMAYA 8050121 4471270001 Sobresalionite | Noregisla | 1o cionada, niitcla db posgrad.
Administrador ~ de  Empresas
Agropecuarias graduado el
16355310 PEDRO PABLO DIMATE 305012 b2/10/1958. Sobresalients No registra Se encuentra encargado en un Inspector
MARIN Especielista en  Gerencia  de de Seguridad Operacional Grado 27.
Recursos Humanos y Desarrolle
Organizacicnal.
ERNESTO GUTIERREZ Contador  Pdblico graduado el . ] No  acredita experencia  profesional
12134641 PINILLA 8050121 p4snera010. Sobresalients Noregislta | totacionada, i titlo e posgrado.
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CEDULA NOMBRES Y CARBO | conuacich acanéuica EVALUACION | * SANCIONES * | CONCEPTO DEL NO CUMPLIMIENTO
APELLIDOS - TITULAR i p— DISCIPLINARIAS. | PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGD
. DESEMPENO
JOSE AGUSTIN Administrador  de  Empresas . ; Mo acredita experiencia  profesional
79318231 | purpacoMOREND | E959'2 | graduada el 21/12/2001, Sobresaliente Noregista | \oi:ianads, niiulo de posgrade.
JOSE BENIGNO VEGA Profesional en Gestidn Empresarial . ! Mo acredita experiencia  profesional
79402099 GARZON 805012 craduado ¢! 1611212003, Sobresaliente Ne regisira relacionada, ni tiulo de posgraco.
Comader  Pdblico  graduade el
21/03/1997.
- , No acredita experiencia  profesional
16273323 LUIS EDUARDO OSPINA 805012 Especialista _en chenma _sobre Sobresaliente No registra relacionada, La especializacidn no es
RESTAEPO froblemas Latinoamericanos relacionada con las funciones del empleo.
graduado el 27/02/1988. i
tarjeta profesional T-88131.
Administrador de Empresas. f . ;
79844268 OSC\;"S_BE\F"“HL%TES 805511 Sobresallents No registra ?‘E‘l’acisﬁ;fﬂ‘ii tifjg";:gg‘:grag?'es'“"a'
Tarjeta Profesional No. 9710110 ! .
ALONSO RIVERA Administrador  de  Empresas " ; Mo acredita experiencia profesicnal
94405608 HERNANDEZ 805511 1 raduado el D4/C6/2010. Sobresallente Noregislia | \oracionada, ni titula de posgrado.
HENRY ALBERTC Contador Publico graduado el . . No acredita experiencia  profesional
79538638 | poprigUEZBELTRAN | P51 | otioejz0i. Sobresaliente | Nofegisla | \oiacianada, nitilulo de posgrado.
Maestra en Ares Plaslicas
graduado &l 11/07/1985,
30715204 FI;&LENA'?)IAASIESSYA 902514 Sobresaliente No registra No acepto postulacién.
Administrador ~ de  Empresas
graduado el 19/12/2009
CARMEN ELENA Economista en Comercio Exterior " . Se encuentra encargada en un
51864291 | papminez FORERO. | %13 | graduado el 1570511998, Sobresalente Noregista | pytasional Aerondutico Grado 27.
Contador Piblico graduado el
25/09/1998.
Especialista en  Administracion . . Se encuepira  postulada  para  un
41725875 RUTH LOPEZ BURGOS 903512 Péblica Contemparénea. Sobresaliente No regisira Profesianal Aeronautico Grado 27.
Tarjeta Profesional No. 63158-T
expedida el 25/02/1999
JOSE NELSON Economista graduado el : ] No acredita experiencia  profesional
79497880 | yenpwversocruz | P52 | aonasonn, Sobresallente Noregistia ) 1o ionada, ni itulo de posgrado.
Contador  Publico graduado el
0B/1111906.
Especialista en Dacencia " . ] Se encuentra encargado en  un
5483048 ELIAS ORTIZ CARDENAS 904011 Universitatia. Salisfactorio No registra Frafesional Aerondutica Grado 27,
Tarjeta Profesional Neo. 54626-T
expedida el 14/08/1997
Contador  Publico graduado e!
15/07/2005,
51749922 MYH'Q,"ASEO(EESIGUEZ 904011 Sobresafiente No registta f,“[ ‘?gﬁ“fg"a P‘I’.S‘“'édad pora un
Tarieta Profesional No. 115822 folesional Agronautice Grado 7.
expedida el 02/03/2006.
MARTHA NORA ARIAS Profesional en Comercio Exterior I ] No acredita experiencia profesional
30436275 ARBELAEZ So4011 graduado el 16/07/1999, Sobresaiente No registra relacionada, ni titulo de posgrado.
Contadera Pdblica graduado el
29/10/199%
LA . ] . - .
20687958 ANADEleg;‘TA%SILVA 904011 Sohresalienta No registra ann .acreddlla.t'::xlpe;encsa grofesaona1
Taeta  Profesional  72426-T relacionads, ri titulo e posgrado.
expedida el 11/05/2000.

Clave: GDIR-3.0-12-06
Version: 01

Fecha: 20/09/2011
Péagina: 6 de 8




REPUBLICA DE COLOMBIA

Unidad Adminisirativg Especiat
CepuLy |~ NOMBRESY . | 'CARGO ‘| Lo ol E‘f{“.'b”i_:‘-}_c‘é" _ SANCIONES |  CONCEPTO DEL NO CUMPLIMIENTO
Uk APELLDOS 1| miTuLAR | FORMACK " | pesempeig | DISCIPLINARIAS | PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO
Contador  Publico graduado el
01/09/2008.
. PR No acredita experiencia profesicnal
12188517 IVAN ROJAS RAMON 904011 Especialista en Gerencia Tribularia Sobresaliente No registra relacionada, La especializacion no es
graduado el 19/12/2008. H ]
relacionada con fas funciones del empleo.
Tarjeta Profesional No, 144079-T
axpedida el 10/39/2009,
GLORIA MARIBEL CRUZ Administrador ~ de ~ Empresas " . No acredita experiencia  profesional
40304864 CRUZ 804011 graduado el 27/11/1998. Sotresaliente No regisira relacionada, ni titulo de posgrada.
Contador  Pibfico graduado sl
25/03/1694, . L .
17637818 GUSTQXST':‘;ET?\CHAN 904011 Sobresalienta No registra fe?acisc’fjd"ii eapetenca rag’o"fes"’"a'
Tarjeta Prefesional No. 39114-T nada, 0 0 posgrado.
expadida el B2/06719%4,
FELIX DAVID LENES Contador  Publice graduado el . ! No acredita experiencia  profesional
78636522 0SORIO 8040111 osinaiznce. Sobresaliente | Noregsta {0l cionada, i ttulo de posgrad,
HAYDEE MARIA Mo acredita experiencia profesional
32620175 SANNT”(\JVISASI\?I?IGO 904011 | Economista graduado el 02/06/1905 |  Scbresaliente No registra refacionad, ni titula de posgrado.
AUDY ALFREDO Administrador  d2  Empresas . . No acredita experiencia  profesional
250878 | plvapezBUELVAS | 01T | oraduado el 19122000, Sotresaliente Notegislia | rolacioneda, ni tlio de posgrado.
JOSE DE JESUS CASAS Administradsr  de  empresas i ] Ne acredila  experiencia  profesional
1013360 HERNANGEZ B0 | raduado el 27/08/2002. Sobresaliente Nategisla | otacionada, ni titulo de posgrado.

Nota 1: De acuerdo con el articulo 23 del Decreto 790 de 2005 el encargo es un derecho (ue se otorga
Unicamente a los servidores publicos titulares con derechos de carrera administrativa de la Unidad
Administrativa Especial de Aerondutica Civil, en consecuencia, la presente publicacién no esta dirigida
a terceros diferentes a la vinculacién legal y regiamentaria existente entre la Unidad Administrativa
Especial de Aerondutica Civil y sus servidores publicos fitulares con derechos de carrera
administrativa.

Nota 2: Ei numeral 14 del articulo 9 del Decreto 260 de 2004, por el cual se modifica la estructura de
la Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil, establece como funcién de la Direccién General
la de: “Dirigir la marcha organizacional de fa institucion, conformar las dreas de gestién, grupos de
trabajo y asignar el personal teniendo en cuenta la estructura y las necesidades de servicio”, por lo
anterior, el Director General o a quien este delegue, ostenta la facultad de distribuir los empleos de la
Entidad y ubicar el personal a cargo, de acuerdo con las necesidades del servicio y asi cumplir de
manera Gptima con las metas y proyectos trazados.

El servidor publico titular con derechos de carrera administrativa que sea encargado en el empleo a
proveer debera tomar posesién de este y desempefiar las funciones en la dependencia en el cual ha
sido encargado.
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Nota 3: Frente a este estudio de verificacion de requisitos, el servidor piblico titular con derechos de
carrera administrativa que considere que cumple con las exigencias establecidas en el Decreto 790
de 2005 y en el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para la provisién del
empleo mediante encargo, asi como el servidor ptibfico que se encuentre en encargo en un empleo
superior o igual al que se va a proveer, podrd interponer por escrito la reclamacion dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a esta publicacién, argumentando las razones de hecho y de derecho por
las cuales considera que se encuentra en mejor posicion de mérito que el servidor designado en este
estudio.

ANA ELIZABETH HERNANDEZ BOTIA
Directora de Talento Humano

Reviso: Luz Mirella Giraldo / Coordinadora de! Grupo de Garrera Adminislrati(
Camilo Morales fAsesor Aerondutico - Direccién de Talento Humano

Anexo: Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales — Res. 805 - 17/03/2015 Pdg. 16 - QOficinas — Olicina Asesara de Planeacion - Grupo Organizacién y
Calidad Aerondulica
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL. DE AERONAUTICA CIVIL
MANUAL ESPECIIFICO DE FUNCIONES Y DE GOMPETENCIAS LABORALES
[ l. ID@IFICACION __
Denaominacion del empleo Profesional Aeronautico i
Nivel 32
Grado 27
No. De cargos 167
Dependencia Donde se Ubique el Cargo
Cargo del lefe Inmediato Quien Ejerza la Supervisién Directa

Il. PROPQOSITO PRINCIPAL

Colaborar en los procesos de normalizacién y documentacion de los manuales]
de procedimientos para asegurar la eficacia y eficiencia en los procesos
organizacionales y la 3 gestion de la entidad.

lll. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1.

Elaborar planes, programas y proyectos de organizacion y modernizacidn
tecnoldgica de conformidad con las politicas y disposiciones vigentes de la
entidad.

Implementar estructuras organizacionales que garanticen la adecuadaH
prestacion de los servicios a cargo de la Entidad de manera funcional 1
armonica.

Coordinar el desarrolio @ implementacion de planes de mejoramiento y der
calidad contando con el apoyo de las diferentes dreas.

Disefiar los Manuales de Procesos y Procedimientos de acuerdo con la
metodologia que adopte la Entidad, en coordinacion con las areas
respectivas.

Proyectar para su posterior divulgacién los actos administrativos
concernientes a la expedicion y actualizacién de los Manuales de Procesos y
Procedimientos.

Coordinar con el desarrollo, implementacion y mantenimiento de los sistemas
de gestidn de calidad y planes de mejoramiento , contando con el apoyo de|
las diferentes areas con el mantenimiento del sistema de gestion de calidad,
de acuerdo con la normatividad vigente

Las demas funciones que le asigne el superior inmediato y que correspondan
a la naturaleza de! cargo.

IV. CONTRIBUCIONES INDIVIDUALES (CRITERIOS DE DESEMPENOQ)

Los planes y programas disefiados en materia de modernizacién tecnoldgica
se inscriben dentro de los propésitos de reduccién de trémites v procesos|
administrativos acordes con {as normas vigentes y los principios de celeridad
y eficiencia de la gestion.

Las estructuras organizacionales establecidas mejoran la eficaz prestacion
de los servicios de la entidad de manera armodnica y evitando duplicidad de
funciones.
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3. Los planes de mejoramiento y calidad implemeniados se ajustan y
corresponden a las necesidades de la entidad y de las areas.

4. Los manuales de procesos y procedimientos establecidos y actualizados, se
ajustan y corresponden a la metodologia estabiecida en la entidad, dentro de
los principios de celeridad y eficiencia.

Los actos administrativos expedidos permiten la actualizacién de los
Manuales de Procesos y Procedimientos de la entidad, una vez divulgados.

B. La coordinacion del sistema de gestion de calidad para el desarrollo,
implementacion y mantenimiento de los sistemas de gestion de calidad y los
planes de mejoramiento continuo, involucra a las diferentes dreas, de
acuerdo con la normatividad vigente.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1,0rganizacidn de Aviacién Civil internacional (OACIH), que aplican al area de
desempefic

2.Reglamentos Aeronéuticos de Colombia (RAC} que aplican al rea de
desempeiio.

3.Software de Disefio y Documentacion de Manuales de Procedimientos
4.Normatividad vigente en materia de certificacién de calidad

5 Elaboracién y gestion de proyecios

6.0ffice Basico

VI. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
[Estudio Experiencia

Titulo Profesional en disciplina
académica del nicleo basico de|Doce (12) meses de experiencia profesional
conocimiento en: Administracion o relacionada.

Economia o Contaduria Publica

VII. OTROS

1. Tarjeta 6 Matricula Profesional

Vill, COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES ESPECIFICAS

Denominacion de la competencia

Aptitud general

Competitividad

Capacidad de informacién y comunicacion
Orientacion a la calidad

NS
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